
信阳职业技术学院
院级值班各值班组安排表

	值班时间
	月    日——————      月    日

	带班领导
	
	值班责任人
	

	新校区值班安排

	时间
	上午值班人员

8：00--14：00
	下午值班人员

14：--20：00
	夜晚值班人员

20：00—24：00
	值宿人员

0：00—8：00

	星期一
	
	
	
	

	星期二
	
	
	
	

	星期三
	
	
	
	

	星期四
	
	
	
	

	星期五
	
	
	
	

	星期六
	
	
	
	

	星期天
	
	
	
	

	院本部值班安排

	时间
	上午值班人员

8：00--14：00
	下午值班人员

14：--20：00
	夜晚值班人员

20：00—24：00
	值宿人员

0：00—8：00

	星期一
	
	
	
	

	星期二
	
	
	
	

	星期三
	
	
	
	

	星期四
	
	
	
	

	星期五
	
	
	
	

	星期六
	
	
	
	

	星期天
	
	
	
	

	值班说明

1、各值班组每周一上午将本表填写后上报，一式两份，一份交院办张磊处备查，另一份存放值班室。

2、每周一上午进行值班交接，交接内容：值班室钥匙、值班室物品、值班日志等。新校区交接班上午9：30，院本部上午8：00。



