
信阳职业技术学院文件

信职院【2014】123号
信阳职业技术学院学术报告厅管理使用办法
我院学术报告厅采用校企合作的方式进行管理和运营，由图书馆代表学院对其进行监管，由合作方“九零后文化传媒有限公司”负责具体经营。为规范管理，保证经营行为合法、有序，保护双方的合法权益，按照《信阳职业技术学院影视资料中心建设项目合作协议书》及相关招标文件的约定，在场地使用、影视播放内容、日常管理等方面进一步明确责任、规范程序，特制订本办法。
一、所有影视播放内容须提前报图书馆，经图书馆审查通过后方可播放。

二、凡全院综合性大型活动免费使用场地和设备，除特殊情况外，主办部门须提前3天与图书馆联系并填写“场地使用审核表”，经图书馆馆长核实及主管院领导审批同意后，合作方必须优先安排使用。

三、学院其他部门使用场地设备，需与经营方联系，根据使用情况，按学院与经营方协商确定的《学术报告厅使用收费标准》缴纳一定的费用（可先登记使用，后由财务处从部门包干经费中拨付），并将活动内容报图书馆备案。

四、校外单位和个人使用学术报告厅，须提前一天向图书馆报告并登记，由图书馆审查同意后方可使用。

五、学生个人或学生社团组织使用学术报告厅，必须由其所在二级院部或主管部门与经营方协商，严禁经营方自行与学生或学生组织协商通过收费或变通收费等方式有偿使用场地。

六、经营方不得擅自扩大经营范围，保持图书馆北大厅和学术报告厅的整洁和秩序，不得随意张贴、摆放柜台和物品。

七、在运营期间，经营方必须遵守国家法律、政策规定和我院相关管理制度，确保经营内容和手段的合法性。大型活动由经营方向政府主管部门备案。

八、经营方负责学术报告厅及其周边的消防、综合治理及安全等，如果发生拥挤、踩伤等安全责任事故和学术报告厅经营中产生的其他民事、行政、刑事责任，经营方须承担完全责任。

信阳职业技术学院图书馆学术报告厅
场地使用审核表

	部  门
	

	联系人
	
	联系电话
	

	活动负责人
	
	联系电话
	

	活动主题
（事由）
	

	使用人数
	  

	使用日期
及具体时段
	

	使用设备
	

	图书馆意见
	                              签字：

	主管院领导意见
	                              签字：

	经营方确认
	                              签字：

	备   注
	


信阳职业技术学院学术报告厅
场地使用登记表

	部    门
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	活动主题（事由）
	

	使用人数
	

	使用日期
	   

	使  用 设 备
	

	使  用 费 用
	请根据使用情况勾选以下收费选项：
· □文艺汇演：900元/场，本次使用    场；

· □演出前走场：200元/场，本次使用    场；

· □会议、讲座：500元/场，本次使用   场；

· □使用空调：100元/场，本次使用    场。

费用合计：        人民币大写（           ）

	部门负责人意见
	                          签字：

	主管院领导意见
	                          签字：

	经营方确认
	                          签字：

	备     注
	


学术报告厅收费标准
为了让学院内部各部门和师生以最优惠的价格使用学术报告厅及各项设备设施，同时让合作方能够保本运营，经学院领导同意，图书馆与运营方根据双方合作协议和《信阳职业技术学院学术报告厅管理使用办法》的相关规定，在计算运营成本的基础上，确定收费标准如下：
1、学术报告、大型会议和各类讲座等收费按场次计算，包含投影、讲桌、话筒、音响和照明灯光，每场500元，空调费另计。

2、文艺汇演收费按场次计算，每场900元，包含所有设备使用费用，空调费另计。

3、演出走场费每场200元，限制使用舞台灯光和音响，空调费另计。

4、空调使用费：每场100元。

除以上收费外，不再另行收取其他费用。
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